
  

  

 
 
 
Unternehmen GmbH 
Vorname Nachname 
Straße 1 
12345 Stadt 
 
 
 

Stadt, Datum 
 
 
BEWERBUNGSSCHREIBEN ALS QUEREINSTEIGER FÜR STELLE XY 
 
 
Sehr geehrte/r Herr/Frau Ansprechpartner/in,  
 
EINLEITUNG 
 

✓ Erkläre, was Dich auf das Unternehmen aufmerksam gemacht hat.  
✓ Gehe darauf ein, warum Du Dich beim Unternehmen für die ausgeschriebene Stelle bewerben willst.  
✓ Erkläre Deinen Wechselwunsch (Job/Branche).  
✓ Stelle Deine Motivation für den Quereinstieg und diese Bewerbung heraus.  

 
HAUPTTEIL  
 

✓ Gehe auf Deine Fähigkeiten und Soft Skills ein, die Du für die neue Position mitbringst (allgemein).  
✓ Schlage den Bogen zu den Anforderungen des neuen Jobs: Wo kannst Du Deine Erfahrungen und 

Kompetenzen konkret einsetzen?  
✓ Gehe auf Deine Lernbereitschaft ein.  

 

SCHLUSS 
  

✓ Welches Ziel verfolgst Du im Rahmen der angestrebten Position?  
✓ Wann kannst Du die Stelle frühestens antreten?  
✓ Möchtest Du, dass Deine Bewerbung vertraulich behandelt wird?  
✓ Bitte um ein Kennenlerntermin/Vorstellungsgespräch.  
 

 
Mit freundlichen Grüßen  
 
Bewerber/in 

 

 


